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ARGUMENT

Regulamentul de ordine interioara a fost conceput pe baza Legii
Tnvél:éméntului, Statutului personal didactic, a Contractului Colectiv de Munca, a
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitidmant Preuniversitar,
pe baza propunerilor cadrelor didactice.

Scopul sdau este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a
Unitdtilor de Invitimant Preuniversitar cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale
Vinatori.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioara vor fi completate si
imbunatatite periodic de catre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite
de la profesori, elevi, parinti sau la aparitia unor noi acte normative.

DISPOZITII GENERALE

Scoala Gimnaziala Vinatori isi desfisoara activitatea in conformitate cu
legislatia in vigoare, cu normele stabilite de catre Ministerul Educatiei Nationale si
Inspectoratul Scolar Mehedinti, aplicind in acelasi timp prevederile Contractului
colectiv de munca.

Regulile de disciplina stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti
angajatii, pe intreaga durata a anului de invatamant, acestea trebuind sa actioneze
pentru aplicarea lor intocmai.

Elevii sunt obligati sa respecte prevederile regulamentului de ordine interioara.

Parintii vor fi rugati sa sprijine si sa ajute in permanent scoala, sa prezinte
propuneri in vederea cresterii calitatii muncii, a ordinii si disciplinei, in scoala si in afara
ei, In realizarea obiectivelor invatamantului.

Conducerea scolii a intocmit fise ale postului pentru fiecare salariat al unitatii.

Toti angajatii ( fiecare cadru didactic, personal auxiliar si personalul de ingrijire)
sunt obligati sa-si cunoasca atributiile ce le revin ca lucratori in invatamant, pe linia
muncii, ordinii si disciplinei, prevazute in normele ce le reglementeaza.

Conducerea scolii va aduce la cunostiinta - ori de cate ori este nevoie — schimbari
ale normarilor si masuri stabilite de Consiliul de administratie sau organele superioare.

Saptamanal se vor afisa In cancelaria scolii, principalele documente care
directioneaza activitatile in perioada urmatoare, cadrele avand astfel posibilitatea
permanenta si obligatia sa urmareasca modul de organizare a activitatii si participarea
lor la aceasta. Tot in cancelarie si la avizierele de pe holuri se vor afisa graficele
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profesorilor si elevilor de serviciu. Graficul elevilor de serviciu pe scoala se intocmeste
de catre dirigintele clasei care efectueaza acest serviciu si il preda directorului scolii cu
1 saptamana inainte de inceperea propriu-zisa a serviciului.

Profesorii sunt obligati sa respecte orarul, venind la scoala in timp util, pregatind
inainte de ore materialele necesare, intrand 1n clasa imediat ce a sunat, folosind eficient
tot timpul afectat orei.

Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente
nemotivate sau nerealizari ale orelor prevazute in programul zilnic. Pentru eventualele
invoiri este obligatorie aprobarea scrisa a conducerii scolii, cu asigurarea suplinirii
orelor celui care lipseste; zilele respective sunt considerate zile de concediu.

Se interzice inceperea sau terminarea activitatilor la alte ore decat cele prevazute
in orar sau program; in cazul in care unii profesori realizeaza activitati la alte ore decat
cele prevazute in orar (lectii, ore de dirigentie, aplicatii practice, etc.), este necesara
informarea conducerii scolii.

In cazuri cu totul deosebite, orice intarziere sau absenti de la ore va fi anuntat3
conducerii scolii, pentru ca directorul sa poata asigura inlocuitorul necesar, astfel incat
clasele sa nu ramana nesupravegheate.

Se interzice elevilor parasirea incintei scolii In timpul programului de instruire,
din motive de siguranta.

Fiecare membru al colectivului este obligat sa contribuie prin eforturile,
atitudinea si comportamentul sau la asigurarea unui climat corespunzator muncii din
scoala noastra, la ridicarea eentinua—a prestigiului si autoritatii ei in fata elevilor,
parintilor, a populatiei din comuna si judet.

Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa
lor, amenintari, persecutii de orice fel, razbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca.

Se stabileste pentru toti elevii o finuta vestimentara scolara care consta in
pantalon/fusta de culoare neagra si cdmasa/bluza de culoare alba pentru elevii de la
clasele V-VII], iar pentru elevii de la clasa pregatitoare si clasele I-1V, uniformaclasica.

Programul de functionare al scolii
In anul scolar 2018-2019, elevii isi desfdsoara activitatea intr-un singur schimb
intre orele 8:00 -14:00.

Activitatea elevilor este condusa nemijlocit de invatatori si diriginti, coordonati de
responsabilulComisiei dirigintilor si invatatorilor, care vor fi sprijiniti de Comitetele de
parinti pe clasa, de Comitetul reprezentativ al parintilor, dar si de profesorul consilier.

Programul de Invatamant al scolii incepe la ora 8:00 si se termina la ora 12:00,
pentru prescolari, respectiv la orele 12:00, 13:00, 14:00, pentru elevii din ciclul primar
si gimnazial.

Ora didactica este de 50 min, cu pauze de 10 min intre lectii si cu o recreatie mare
intre 9:50 si 10:10. ( Clasele din invatamantul primar desfasoara diferite activitati



recreativ-relaxante in ultimele 5 min din ora ). Pentru clasa pregatitoare ora didactica
este de 30-35 minute, restultimpului desfasoara activitati recreative.

Distribuirea produselor din cadrul Programului , Lapte-corn” se va derula pe
durata a doua pauze, dupacum urmeaza: in a doua si a treia pauza din timpul
programului scolar.

Conducerea scolii

Directorul este presedintele Consiliului de administratie si al Consiliului
profesoral. El reprezinta institutia in relatiile cu forurile superioare si in relatiile de
parteneriat. Isi indeplineste toate atributiile previzute in fisa postului, respecti si duce
la indeplinire prevederile contractului de management semnat.

Consilierul educativ indeplineste atributiile din fisa postului, coordoneaza
activitatea educativa scolara si extracurriculara si activitatea dirigintilor si invatatorilor.
El este membru de drept in Consiliul de administratie, reprezinta conducerea scolii in
sedintele Consiliului Reprezentativ al Parintilor si la cele ale Consiliului elevilor si are
atributiile prevazute in fisa postului.

Managementul operativ al scolii este asigurat de director si consilierul educativ
pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii scolare .

Programul de audiente este urmatorul:

Numele si prenumele Ziua de audiente Orele de audiente
al Mariana— direct Luni 14:00 - 15:00
avan Marana- director Miercuri 14:00 - 15:00

Consiliul de administratie (CA) este organul de decizie in domeniul organizatoric,
administrativ si a politicii educationale a scolii; este format din 7 (sapte) membri,
secretar, iar reprezentantul sindicatului are statut de observator,CA are atributiile si
competenteleprevizute de ROFUIP. Consiliul de administratie functioneazi conform
prevederilor art. 96, din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale OMEN nr. 4619- 22.09.2014.

CA se intruneste lunar, precum si ori de cate ori situatia o impune.

Consiliul profesoral ( CP ) este organul de decizie in domeniul instructiv-

educativ si este format din totalitatea cadrelor didactice; la sedintele CP participa si
personalul didactic auxiliar atunci cand se discuta probleme referitoare la activitatea
acestuia; CP indeplineste atributiile previzute de ROFUIP.
CP se iIntruneste la Inceputul si la sfarsitul fiecarui semestru sau ori de cate ori
considera directorul necesar, la solicitarea a 2/3 din numarul membrilor consiliului
elevilor, a %2 + 1 din numarul membrilor consiliului reprezentativ al parintilor sau la
solicitarea a 2/3 din numarul membrilor CA.

L. Personalul scolii

A) Cadrele didactice isi vor desfasura activitatea didactica respectand




programul si orarul claselor lacare sunt incadrate; se vor prezenta la scoald cu 15
minute Tnainte de inceperea orelor, avand obligatia de a-si pregati materialul didactic
auxiliar, mijloacele de invatamant folosite la lectii si de a completa si semna condica de
prezenta.

Cadrele didactice trebuie sa aiba o tinuta decentd, un comportament model pentru
elevi, sa foloseasca un vocabular adecvat functiei pe care o indeplineste unitatea scolara,
sa comunice si sa relationeze cu elevii, parintii si celelalte cadre didactice. Prin tot ceea
ce face, fiecare cadru didactic trebuie sa-si indeplineasca atributiile din fisa postului,
anexaa prezentului Regulament in vederea evaluarii activitatii anuale pentru acordarea
calificativului anual si sa contribuie la cresterea prestigiului unitatii de invatamant din
care face parte.

In timpul orelor de curs, cadrelor didactice si elevilor le este interzis si foloseasca
telefoanele mobile. Activitatile didactice nu pot fi inregistrate decat cu aprobarea
personalului didactic care desfasoara activitatea respectiva.

In cazul unor situatii deosebite sau a unor situatii de boali sau imposibilitate de a
ajunge la programul zilnic, cadrele didactice au obligatia de a anunta situatia personala
directorului, ficand o cerere in care se mentioneaza persoana care asigura suplinirea
orelor sau supravegherea elevilor si acordul acesteia pe cerere.

B ) Se definesc urmatoarele categorii de servicii pe scoala:
» Profesori de serviciu in unitatea scolara (local A si B, cu responsabilitatea
supravegherii holurilor si a curtii scolii)

» Elevi de serviciu pe scoala ( la intrarea in scoald, local A si B cu
responsabilitatea supravegherii si a curtii scolii)
» Elevi de serviciu pe clasa (cu responsabilitatea supravegherii clasei)

Echipa cadrelor didactice de serviciu pe scoala este formata din 3 cadre
didactice si va fi prezenta la scoala cu 30 minute inainte de inceperea activitatii; fiecare
echipa va Indeplini sarcinile din fisa postului profesorului de serviciu pe scoald; va fi
ajutata zilnic de cate 2 elevi de serviciu pe scoala.

Coordonatorul echipei va prezenta obligatiile fiecirui membru al echipei pe
perioada serviciului pe scoald, va coordona activitatea elevilor de serviciu pe scoala

Personalul de serviciu - cadre didactice va semna registrul de procese verbale,
zilnic, la terminarea programului si va intocmi procese verbale Tnainte de terminarea
serviciului, semnaland orice situatie deosebita in caietul de procese verbale; in caz de
patrundere, prin efractie, in scoald, a unor persoane strdine sau in alte situatii critice -
vor fi anuntate organele de politie, precum si conducerea scolii;

Elevii de serviciu pe scoala vor respecta cu strictete programul, vor {ine legatura
cu profesorii de serviciu, vor avea grija ca usile de la intrare sa fie inchise in timpul
orelor si nu vor permite intrarea in scoala a persoanelor straine, decat cu acordul
conducerii sau a profesorilor de serviciu; vor tine evidenta elevilor intarziati la
program.



Graficul cu echipele de cadre didactice/elevi de serviciu pe scoala va fi anexat
prezentului Regulament intern.

Se vor anexa separat si atributiilecadrelor didactice/elevilor de serviciu pe
scoala.

C) Secretariatul indeplineste urmatoarele atributii:

* urmadreste preluarea tuturor documentelor adresate scolii ( adrese, deciziiale IS],
comunicadri, ordine ale MENCS, sesizari ale parintilor, cereri etc ), pe care le
inregistreaza in Registrul de intrare-iesire ( nr. si data in ordinea intrarii in
unitatea scolara ), prezentiandu-le directorului spre luare la cunostinta si
stabilirea responsabilitatilor;

» elibereaza actele de studii, respectand Regimul actelor de studii, iar celorlalte
documente sau raspunsuri la diferite solicitari dupa ce au fost inregistrate in
Registrul de intrare-iesire ( nr. si data in ordinea iesirii din unitatea scolara )

» asigura arhivarea documentelor scolare conform precizarilor Nomenclatorului de
arhivare a documentelor scolare.

Secretariatul are urmatorul program: luni 8:00 - 14:00; miercuri 8:00 - 14:00.
Activitatea cu publicul se desfasoara intre orele 10:00 - 12:30.

D) Serviciul de contabilitate indeplineste urmatoarele atributii:

» elaboreaza impreuna cu directorul unitatii de invatamant - in calitateaacestuia de
ordonator de credite, proiectul de buget propriu;

* urmadreste modul de incasare a veniturilor;

» utilizeaza creditele bugetare, in limita si cu destinatia aprobata prin buget;

* organizeaza si {ine la zi contabilitatea si prezinta la termen bilanturile contabile si
conturile de executie bugetara.

Contabilitatea este realizata de contabilul scolii in colaborare cu secretarul scolii si cu

serviciul de contabilitate de la Primarie.

E ) Profesorii pe specialitati mai au urmatoarele atributii:

» fInregistreaza bunurile aflate In administrare si ia masuri pentru pastrarea
integritatii acestora si folosirea lor cand situatia o impune;

* jau masurile necesare pentru asigurarea conditiilor de igiena si curatenie in scoala

* anual, monitorizeaza activitatea de inventariere a bunurilor din patrimoniu si fac
propuneri de casare a obiectelor de inventar sau a mijloacelor fixe a caror durata
de folosinta este depasita;

* In vederea intocmirii Raportului general privind starea si calitatea invagamantului
si acordarii calificativelor anuale/partiale cadrele didactice vor intocmi si
prezenta Rapoarte de autoevaluare a activitatii;

*» urmadresc efectuarea reparatiilor in perioada vacantelor scolare si asigura
depozitarea corespunzatoare a mijloacelor de invatamant, materialelor didactice,
manualelor scolare etc.

Personalul de curatenie are obligatia de a se prezenta la serviciu cu 30 min.
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inainte de incepereaprogramului zilnic si sa indeplineasca atributiile din fisa postului;
programul zilnic va fi precizat in fisa postului si va fi respectat.

F ) Activitatea de paza se desfasoara pe toata durata programului scolar
- paza diurnad, intre orele 6:00 — 20:00 este asigurata de personalul de curatenie prin
rotatie; in timpul orelor de curs supravegherea va fi facuta si de catre cadrele didactice
de serviciu si de elevii de serviciu pe scoald; se vor verifica documentele de identitate
ale persoanelor necunoscute care solicita accesul in institutie
- paza de noapte, intre orele 20:00 - 6:00 este asigurata prin intermediul sistemului de
supraveghere;

Personalul de serviciu, curatenie si paza are obligatia de a sesiza imediat
conducerea scolii si in functie de situatie, de a solicita ajutor prin intermediul
telefonului la Politia locala sau la telefonul 112 pentru situatii de urgenta.

G ) Elevii se prezinta la scoalda cu 10 minute fnainte de Inceperea primei ore de
curs, avand urmatoarele obligatii:

* intrarea in scoala se face sub supravegherea echipei cadrelor didactice de serviciu
pe scoald; fiecare elev are obligatia sa poarte uniforma sau tinuta,ecusoanele
si sa aiba carnetul de elev; nu au voie cu telefoane mobile sau alte mijloace
de comunicare la scoala;

= elevii au obligatia de a respecta prevederile art.110-114 din ROFUIP care vor
fi afisate in fiecare clasa si prelucrate de fiecare cadru didactic, invatator sau
diriginte;

= elevii cu rezultatedeosebite in activitatea scolara pot primi recompense conform
art. 115-117 din ROFUTP;

= elevii care sdvarsesc fapte prin care incalci ROFUIP sau Regulamentul intern
sunt sanctionati conform art. 118-134 din ROFUIP.

Acordul de parteneriat pentru educatie se incheie la clasele de inceput de
ciclusau pentru elevii nouveniti, pana la data de 1 octombrie a fiecarui an, in doua
exemplare, unul pentru parintele elevului si unul pentru scoald. Acordul de
parteneriat pentru educatie se pastreaza pe toata durata scolarizarii elevului.

Transferul elevilor se aproba in sedinte ale CA, de reguld, la sfarsitul anului
scolarsau al semestrelor; cutotul exceptional, se pot aproba transferuri in timpul
semestrelor, mai ales elevilor claselor I-IV aflati in situatie deosebita (schimbare de
domiciliu, schimbare serviciu parinti, situatie familiala conflictuald, deces in familie,
copil aflat in grija rudelor etc.)

II. Accesul in unitatea de invatamant
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» personalul scolii va avea legitimatii vizate semestrial /anual

» elevii vor avea legitimatii cu fotografia + nr. matricol/carnet de elev vizat anual

* sevor consemna in caietul de serviciu persoanele care au acces in unitatea scolara
in timpul programului, persoanelor necunoscute inregistrandu-se datele
personale din BI/CI, ora intrarii si plecarii din unitate, persoana cu care doresc sa

discute.
Regulamentul privind accesul persoanelor straine in unitatile scolare
- anexa la Regulamentul de ordine interioara -

1. Accesul persoanelor si autovehiculelor in unitatile scolare de pe raza comunei Branistea se va
face numai prin locurile special destinate acestui scop, pentru ca intrarea si iesirea lor sa poata fi
supravegheata. Pot intra In incintd doar masinile care apartin LS.]J,, salvarii, pompierilor, politiei,
salubrizarii sau jandarmeriei, precum si ale celor care asigura interventia pentru remedierea unor
defectiuni ale retelelor interioare sau ale celor care aprovizioneaza unitatile cu combustibil.

2. Accesul cadrelor didactice si elevilor apartinand unitatilor scolare e permis in baza ecusonului
sau, dupa caz, a carnetului de elev.

3. Accesul parintilor este permis numai dupa verificarea identitatii acestora si a ecusonului ce se
elibereaza la punctul de control, unde se va afla registrul cu numele, prenumele, seria si numarul
actului de identitate ale tuturor parintilor elevilor din scoala noastra.

4. 1n situatia organizirii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri, conducerea unititii va asigura
intocmirea si transmiterea la punctul de control a tabelelor nominale cu persoanele invitate, in baza
carora se va preveni accesul dupa efectuarea verificarii identitatii.

5. Elevii pot parasi scoala, in timpul programului, numai cu aprobare.

6. Accesul altor persoane este permis numai dupa obfinerea aprobarii conducerii, pe baza
ecusonului care atesta calitatea de invitat/vizitator. Persoanele care au primit ecuson au obligatia
purtarii acestuia la vedere, pe perioada ramanerii in unitate.

7. Paza si controlul accesului in unitatea de invatamant se va realiza cu personalul propriu, al
primariei si autorizat de postul de politie Branistea .

8. Pentru asigurarea pazei permanente si a securitatii scolii Branistea in timpul noptii, se va pune
la dispozitia paznicilor comunali camera de la intrarea in curtea scolii, se va asigura iluminatul si
incalzirea celor desemnati de politie sa asigure paza.

9. Personalul de paza, cadrele didactice, elevii au obligatia sa tina o evidenta riguroasa a
persoanelor strdine si sa consemneze , in registrul de la punctul de control, datele referitoare la
identitatea si scopul vizitei.

10. Locul de asteptare pentru persoanele strdine care solicita accesul in unitatea de Invajamant
este holul din fata cancelariei/ intrarea in corpul B. Datele persoanelor respective se vor inregistra in
REGISTRUL DE ACCES IN UNITATE. La intrarea in unitatea scolar, aceste persoane vor primi un semn
(ecuson )distinctiv pe care il va inapoia la plecarea din scoala.

11. Este interzis accesul in curtea unitatilor scolare si localuri a persoanelor aflate sub
influenta bauturilor alcoolice sau a celor tulburente si a celor care au intentia vadita de a deranja
ordinea si linistea publica. Se interzice intrarea persoanelor Insotite de caini, cu arme sau obiecte
contondente, cu substante toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau celor inflamabile, cu
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice.

12. Zilnic toate cadrele didactice vor fi prezente in unitatile scolare intre orele 7,30-14.00 pentru
asigurarea pazei In unitatile scolare.

13. Pe parcursul desfasurarii activitatilor scolare , elevii au obligatia sa aiba asupra lor legitimatia
de elev sau semnul distinctiv al unitatii de invatamant, si mai ales o tinuta decenta . Nepurtarea
legitimatiei de elev sau a semnului distinctiv in incinta scolii se sanct{ioneaza conform prevederilor
Regulamentului intern.

14. Orice incdlcare a acestui Regulament va atrage sanctiuni conform Regulamentului scolar.
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III. Reguli privind protectia, igiena si securitatea muncii in institutie
Anual si semestrial, personalul didactic si didactic auxiliar va fi instruitcu
NTSM, de protectie civila si aparare impotriva incendiilor in sedinte ale CP de catre
directori, elevii vor fi instruiti de cadre didactice, semestrial si ori de cate ori este
nevoie, iar personalul nedidactic, lunar, de catre responsabilul PSI si Protectia Muncii;
in acest sens se vor intocmi procese verbale sau fise cu semnatura celor instruiti.
Comitetul de sanatate si securitate in munca (CSSM), comisia tehnica de prevenire si
stingere a incendiilor si aparare civila (CTPSIAC) vor monitoriza modul in care sunt
respectate aceste norme 1in activitatea didactica, educativa, de secretariat,
administrativa si de paza de intregul personal al scolii.
Aceste organisme vor elabora documentele prevazute de legislatia in vigoare:
Legea nr.90/1996 republicata, cu privire la protectia muncii;
Legea nr.481/2004 cu privire la protectia civila;
» Legeanr.307/2006 cu privire la apararea impotriva incendiilor;
In activitatea zilnic3, personalul nedidactic (de intretinere si curdtenie) varespecta
intocmai instructiunile
privind efectuarea reparatiilor, efectuarea curateniei in salile de clasa, laboratoare,
cabinete, grupurile sanitare, sala de sport, evitind producerea de accidente propriei
persoane sau a persoanelor aflate la locul de munca, elevi, cadre didactice.
Orice situatie de risc sau care pune in pericol integritatea fizica a persoanelor
aflate la locul de munca va fi adusa la cunostinta directorului scolii de catre echipa de
cadre didactice de serviciu pe scoala, imediat.

V. Reguli privind disciplina muncii ( Masuri suplimentare de securitate si
protectie in scoala)

= Intregul personal al scolii (inclusiv elevii) este obligat si foloseascd formule
politicoase de adresare,elementare reguli de comportament civilizat, fiindu-i interzis cu
desavarsire utilizarea unui vocabular injurios, plin de violente verbale, un
comportament violent; este interzisa prezentarea la serviciu dupa consumarea
bauturilor alcoolice;

» Prezenta la scoald/gradinita trebuie sa se faca cu cel putin 10 minute nainte
de Inceperea activitatiiscolare saua zilei de munca;

» Este interzisa parasirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente
rutiere siintarzieri la ore);

» Este interzisa iesirea elevilor din clasa in timpul orelor (cu exceptia situatiilor
limita);

» Personalul didactic va semna zilnic condica de prezenta si va completa
subiectul lectiilor, inaintede intrarea la ore;

» Personalul didactic auxiliar si nedidactic va semna zilnic condica de prezenta
la venirea si laplecarea de la serviciu;

» Inincinta scolii este interzis fumatul, consumul bauturilor alcoolice, semintelor,
conform legii.



» Seinterzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe,
materialelor explozive, obiectelor si substantelor care pot pune in pericol siguranta si
securitatea elevilor si a cadrelor didactice;

» Seinterzice accesul elevilor in scoald cu materiale audiovizuale cu caracter
obscen si imoral;

» Seinterzice folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor. Elevii care folosesc
telefoanele celulare in timpul orelor vor fi sanctionati conform prevederilor
regulamentului scolar al invatamantului preuniversitar, iar telefoanele vor fi refinute de
catre profesori si vor fi predate parintilor pe baza de semnatura ca au primit telefoanele
si au luat cunostinta despre abaterile disciplinare si sanctiunile aplicate elevilor;

» Seinterzice sa aiba t{inuta, comportamente si atitudini ostentative si
provocatoare.

» Seinterzice elevilor sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in
comportament fata de colegi si fata de personalul unitatii de invatamant.

= Tncilcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform Regulamentului
scolar si a Regulamentului de ordine interioara.

» Personalul nedidactic va purta echipamentul de protectie in timpul efectuarii
serviciului;

= Elevii trebuie si respecte prevederile ROFUIP, si foloseasca un limbaj si
comportament adecvatvarstei si sa respecte personalul scolii, cadre didactice,
personalul didactic auxiliar si nedidactic;

= [n situatii exceptionale de intarziere sau lipsd a profesorului de la or3, elevii
raman In clasasub conducerea sefului clasei si desfasoara, in perfecta ordine si liniste,
activitati de munca independentd, pentru a nu deranja celelalte clase din scoala.

* Daca aceasta se intampla la ultima ora din programul scolar, elevii vor putea
pleca acasanumai dupa ce au anunfat conducerea scolii si au primit invoirea in acest
sens.

» Daca o clasa paraseste scoala Inainte de terminarea programului fara
aprobare dinpartea conducerii scolii, toti elevii clasei primesc absent nemotivat la ora
sau la orele la care au lipsit si li se va scade nota la purtare cu un punct.

» Evaluarea contestarii notelor de catre elev se va face de catre profesorii din
Cadrulcatedrei disciplinei respective;

= Rezultatele contestatiei din partea catedrei vor fi prezentate conducerii scolii
care va luadecizia ce se impune.

IV. Abateri disciplinare si sanctiuni pentru personalul scolii
Neindeplinirea unor atributii Inscrise in fisa postului - valabila pe categorii de
personal (educatori/institutori, Tnvatatori/institutori, profesori) - care va fi anexa
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aprezentului Regulament se considera abatere disciplinara si se sanctioneaza dupa cum
urmeaza:
* pentru cadrele didactice se vor aplica sanctiunile prevazute de
Statutulpersonalului didactic
» pentru personalul nedidactic se vor aplica sanctiunile prevazute de
CodulMuncii
= pentru elevi se vor aplica sanctiunile previzute de ROFUIP, pentru
nerespectarea obligatiilor de elev; sanctiunile vor fi aplicate dupa cercetarea
presupuselor fapte ce pot constitui abateri disciplinare, in conformitate cu
legislatia in vigoare:

Elevii care se prezinta cu o tinuta indecenta vor fi trimisi sa si schimbe
vestimentatia si vor primi mustrare individuala. Pentru repetarea abaterilor se vor
aplica sanctiuni mai aspre, insotite de scaderea corespunzatoare a notei la purtare.

Elevii au obligatia sa poarte asupra lor ecusonul si carnetul de elev si sa le
prezinte profesorilor si celorlalti angajati ai unitatii scolare cand li se solicita acest lucru.
Refuzul de a purta ecusonul si de a prezenta carnetul de elev se sanctioneaza cu
scaderea notei la purtare.

Sambata si duminica se pot desfasura activitati extracurriculare (pregatiri pentru
concursuri si examene, cercuri etc.) pe baza unei planificari aprobate de director.

Nu se pot organiza activitati gen discoteca, baluri, concursuri de miss, concursuri
sportive, excursii, drumetii, etc. decat la sfarsit de saptamana (sambata si duminica pana
la ora 21:00).

Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii vor plati toate lucrarile necesare
reparatiilor; in cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala devine
colectiva (a clasei)

Elevii care distrug baza materiala a scolii vor fi sanctionati disciplinar si sunt
obligati sa Inlocuiasca sau sa plateasca obiectele distruse in maxim 48 de ore;

Elevii care perturba procesul de invatamant prin vociferari, injurii sau alte
activitati fata de cele ce tin de cele instructiv educative vor fi sanctionati conform
regulamentului scolar si sunt obligati sa dea nota explicativa profesorului, dirigintelui si
conducerii scolii;

Elevii au obligatia sa intretina si sa pastreze baza materiala in conditii optime
pentru desfasurarea procesului de invatamant;

Elevii pot sa imbunatateasca baza materiala a scolii prin actiuni sau resurse
financiare si materiale proprii;

Elevii nu au voie sa stationeze si sa fuga pe holurile scolii.
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Elevii care incalca regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi
sanctionati in functie de gravitatea faptelor savarsite, dupa cum urmeaza:
a) observatie si mustrare individuala pentru:
e perturbarea orelor de curs;
e tinuta neregulamentara;
¢ manifestari zgomotoase in sali de clasa, holuri, gesturi brutale asupra
mobilierului.
b) mustrarea in fata Consiliului clasei pentru:
e folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii.
c) mustrarea scrisa inmanata parintilor pentru:
e lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din
laboratoare;
e degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi);
e fumatul in incinta scolii.
d) retragerea temporara a bursei pentru:
e manifestari agresive fata de colegi si profesori, precum si pentru absente
nemotivate
repetate
e) masuri pecuniare
e celevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii vor plati toate lucrarile necesare
reparatiilor.
e celevii vor efectua diferite activitati administrative in scoala.
f) pierderea definitiva a bursei pentru:
e jigniri aduse personalului didactic si nedidactic;
e abateri repetate de la disciplina scolara.

. Alte sanctiuni

Conducerea unitatii de invagamant poate stabili si alte sanctiuni, prin prezentul
Regulament de ordine interioara, respectand prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar:

a) Elevii sanctionati conform art. 108, 2) a- h, pierd dreptul de a participa la actiunile
cultural-educative si sportive organizate de unitatea de Invatamant in anul scolar
respectiv.

b) Elevii sanctionati conform art. 108 /2 a-e au posibilitatea de a fi reabilitati de catre cei
care au aplicat respectiva sanctiune, in acelasi cadru in care a fost aplicata sanctiunea,
daca se constata modificarea pozitiva a comportamentului lor, dar sanctiunea aplicata
ramane valabila;

c) Acest capitol din Regulamentul de ordine interioara, referitor la alte sanctiuni
aplicate elevilor, va fi reanalizat in viitor si modificat in legatura cu evolutia cadrului
legislativ prevazut de M.Ed.C.
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Alte obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfasoara o activitate complexa si de mare responsabilitate,
in vederea realizarii sarcinilor cei revin in domeniul pregatirii si educarii
multidimensionale a elevilor.

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii
si de rezultatele obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate :
1. sa studieze, sa-si insuseasca si sa puna in practica prevederile curriculumului
national, sa cunoasca si sa aplice continutul ,Foii de parcurs pentru anul scolar 2011-
2012” si a ,Notei privind ”
2. sa-si intocmeasca proiectarea didactica anuala si semestriala conform metodologiilor
aprobate de M.E.C.1.; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;
3.sa pregateasca si sa realizeze orele de predare din norma didactica, inscriind zilnic in
condica de prezenta continutul activitatilor desfasurate;
4. sd noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sa corecteze corespunzator si in termen
lucrarile elevilor, caietele de teme, etc.;
5.sa semneze, conform orarului, in caietul clasei si sa noteze orice abatere disciplinara
a elevilor la ora sa.
6. sa organizeze ore de pregdtire suplimentara in scoald, pentru elevii capabili de
performanta, dar si pt. elevii cu rezultate slabe si pentru elevii clasei a VIII-a (in vederea
pregatirii examenelor de final);
7.sa foloseasca materialele si mijloacele de invatamant din dotare si sa se preocupe de
imbogatirea bazei materiale a scolii, sa realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de
cabinete si laboratoare, sa confectioneze material didactic nou, adecvat programelor
scolare, conform prevederilor planurilor manageriale ale catedrelor si comisiilor
metodice;
8. Sa organizeze consultatii cu parintii conform planificarii si tematicii afisate;
9.Sa argumenteze evaluarea si notarea in fata elevilor, sau a parintilor, dupa caz.
10. sa participe activ la activitatile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor
pedagogice, consfatuirilor, schimburilor de experientd, etc., in scopul perfectionarii
permanente, sa participe la cursurile de perfectionare organizate periodic, sa-si
realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;
11. sa imbunatateasca permanent activitatea de diriginte, organizand si conducand
activitatea clasei respective;
12.sa indrume si sa supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientandu-i
catre cele recreative/educative (lectii, vizionari de spectacole, actiuni sportive, sau
organizand excursii, participari la manifestatii culturale, etc.)
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13.sa realizeze o colaborare permanenta cu familia, solicitand-o mai activ in formarea si
educarea copiilor;

14.sa completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev,
alte situatii cerute de directiunea scolii);

15. sa nu Intarzie, sa nu paraseasca orele, sa nu absenteze fara aprobarea conducerii
scolii;

16. sa valorifice valentele educative ale disciplinei si sa respecte cu strictete disciplina
muncii specifica unitatii de invatamant (fisa postului, orar, Regulamente de ordine
interioara, etc.);

17.sa evite desfasurarea in spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism religios si
de propagare a ideilor care denigreaza poporul roman;

18. sa evite 1n spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de natura sa umbreasca
prestigiul profesiei de educator;

19. sa se evite discutiile critice cu elevii si parintii, pe tema competentei de specialitate
sau pedagogie a altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ale vietii
personale a personalului didactic;

20.sa organizeze activitati educative, de orientare profesionald, adunari cu parintii,
lectorate, vizite la domiciliu;

21.sa efectueze serviciul pe scoala si sa- si indeplineasca toate obligatiile ce-i revin;
22.sa pastreze ordinea, curatenia si bunurile materiale din scoala;

23. sarespecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele
de educatie sanitara si de protectie a mediului inconjurator;

24.sa aiba o comportare corecta in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu parintii
acestora; sa aiba in permanenta o {inuta corectd, decentd, sa militeze pentru ridicarea
prestigiului scolii;

25.sa nu fumeze in locurile 1n care au acces elevi, sa nu vina la scoala sub influenta
bauturilor alcoolice;

26.sa se prezinte la program cu cel putin 10 min. Inainte de inceperea cursurilor.

NORME privind modul de completare a condicii de prezenta de catre

cadrele didactice:

» (Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic
(pe ore) cadrele didactice.

» Completarea condicii este efectuata de profesorul de serviciu conform orarului
aprobat de directorul unitatii la inceputul anului scolar.

» Eventualele modificari se opereaza numai cu aprobarea conducerii. Completarea se
va face cu multa grija, citet, fara a se omite ore din programul profesorilor;

= profesorii de serviciu vor semna sub ultima rubrica, in partea dreapta a paginii.
Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenta dupa ce vor iesi de la ore. Nu
se admit stersaturi, adaugiri nejustificate, alte semne si modificari sau semnaturi ale
altor persoane in locul celor in cauza. Eventualele precizari, neconcordante sau
neefectuadri ale orelor sunt consemnate numai de directoriul scolii, care va opera cu
cerneala rosie.
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= Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor /saptamanilor. Daca acestea exista, se
vor bara sub supravegherea directorului unitatii, sau de catre director.

» (Condica de prezenta se incheie zilnic cu semnatura directorului unitatii, care
raspunde de calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice,
nesemnarea orelor insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine
interioara, a nerespectarii sarcinilor din fisa postului si a prevederilor statutului
cadrelor didactice, atragand dupa sine sanctionarea prin neplata acestor ore.

» Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi neplatite.

V.  Procedura de solutionare a unor cereri, sesizari sau reclamatii

» Orice salariat, elev sau parinte poate solicita, prin cerere scrisa, un drept prevazut
in legislatia scolara in vigoare, sau rezolvarea unei probleme cu care nu este de
acord si nu o poate accepta.

» Orice salariat, elev sau parinte poate reclama o situatie, un comportament care
incalca propria demnitate, sesizand verbal sau in scris conducerea scolii.

= C(Cererile vor fi solutionate in termen de 48 ore de la depunerea la secretariatul
scolii.

= Sesizdrile, contestatiile, reclamatiile vor fi solutionate, dupd o atentd cercetare, iar
rdspunsul va fi dat in termen de 30 zile, conform legislatiei in vigoare.

VI. Consiliul elevilor (C.E.) va functiona dupa un regulament propriu
elaborat sub indrumareadirectorului educativ, dezbatut si aprobat, in unanimitate de
acest consiliu.

VII. Consiliul reprezentativ al parintilor (C.R.P.) este compus din
presedintii comitetelor deparinti ai fiecarei clase. Se poate constitui In asociatie cu
personalitate juridica conform reglementarilor in vigoare.C.R.P. functioneaza dupa un
regulament intern propriu pe care-l elaboreaza, il aproba si il respecta in Intreaga
activitate, urmarind indeplinirea atributiilor previzute de art.52 din ROFUIP.

Fondurile de bani colectate de la comitetele de parinti precum si cheltuielile vor fi
inregistrate in procese verbale si formulare tip; platile si deconturile se vor face potrivit
normelor financiare. Personalul didactic si elevii nu se implica in colectarea fondurilor.

Conducerea unitatii scolare va asigura conditii corespunzatoare desfasurarii
activitatii comitetelor de paringi si C.R.P. care vor colabora cu dirigintii/invatatorii
permanent.

IX. Alte prevederi
a) Pentru personalul didactic si nedidactic se pot acorda premii de la venituri proprii si
din fonduri de premiere de 2%, acelor persoane care se evident{iaza prin rezultate
deosebite in cadrul activitatii din scoala.
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X.Dispozitii finale

Prezentul Regulamenteste completat de:
Anexa 1: Regulamentul privind accesul persoanelor straine in unitatile scolare;
Anexa 2: Regulamentul de organizare si functionare a invatamantului preuniversitar;
Anexa 3: Regulamentul de organizare si functionare a invagamantului prescolar;
Anexele 4 a-h: Fisa de evaluare anuala a personalului didactic in vederea acordarii
calificativului si fisa postului pentru fiecare categorie de personal didactic, didactic
auxiliar si nedidactic;
Anexa 5: Graficul cu echipele de cadre didactice de serviciu pe scoald/zi
Anexa 6: Indatoririle elevilor
Anexa 7: Sarcinile elevului de serviciu pe scoala
anexa 8: Sarcinile elevului de serviciu pe clasa
anexa 9: Atributiile sefului clasei
anexa 10: Atributiile consiliului clasei

Prezentul Regulament intern se va prelucra cu personalul scolii, cu elevii si
parintii acestora in sedinte speciale, pe bazd de proces verbal, pand la data de 08
octombrie in fiecare an scolar.

Prezentul Regulament intern poate fi modificat, completat si aprobat, anual,
in perioada septembrie.

INDATORIRILE PROFESORILOR DE SERVICIU

1. Efectueaza la intrarea in serviciu, trecerea in revista a unitatii scolare (sali declasa,
culoare, scari, grupuri sanitare) pentru a constata starea igienica de curatenie,
ordine, precum si integritatea bunurilor scolii;

2. lau masuri operative pentru remedierea neregulilor constatate solicitand, la nevoie,

sprijinul conducerii scolii;

verifica cataloagele la preluarea serviciului;

4. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe scoala (verifica prezenta acestora, le
repartizeaza sectorul in care vor face de serviciu, le aminteste atributiunile si
controleaza modul cum le indeplinesc);

5. Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta
vestimentara si ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli;

6. Urmaresc respectarea de catre personalul didactic a programului prevazut in orarul

scolii;

Monitorizeaza derularea programului Lapte- corn in cele doua pauze.

8. lau act In mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe scoala de
problemele conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la disciplina scolara

w
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savarsite de acestia sau alte nereguli aparute in scoala si incearca rezolvarea lor
operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii scolii;

9. Nu permit prezenta nejustificata pe culoare sau in salile de clasa a persoanelor
strdine; dau indrumarile necesare celor care doresc sa ia legatura cu profesorii scolii
sau sa se adreseze serviciilor de specialitate;

10. Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor
alcoolice 1n scoala si in spatiul din jurul scolii;

11. Supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a
mediului; iau masuri operative In caz de necesitate;

12. Controleaza la sfarsitul programului cataloagele si asigura securitatea acestora in
locul special destinat;

13. Organizeaza controale in incinta scolii;

14. Consemneaza toate constatdrile importante in registrul de procese verbale si
propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunatatire a activitatii
scolare;

15. Informeaza conducerea scolii despre aspectele deosebite petrecute in timpul
serviciului;

16. Profesorii de serviciu pe scoala au dreptul sa dea dispozitii personalului de
ingrijire in scopul remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.

17. Raspund de tot ce se petrece In curtea scolii in timpul serviciului.

18. Raspund de securitatea elevilor, a celorlalte cadre didactice, a personalului
didactic auxiliar si informeaza imediat conducerea scolii despre orice incadlcare a
prevederilor legale.

19. Controleaza starea de curatenie a curtii scolii si iau masuri de indreptare, atunci
cand se constata lipsuri in acest sens.

20. Urmaresc respectarea riguroasa a Regulamentului invagamantului preuniversitar.

21. Isi desfisoara activitatea respectind prevederile R.0.1.

INDATORIRILE ELEVILOR

1. Programul zilnic se desfasoara intre orele 8,00- 14,00
2. Elevii au obligatia sa se prezinte la scoala, pentru orele de curs, cu cel mult un sfert de
ord inainteainceperii cursurilor; este interzisa intrarea elevilor in clasa dupa inceperea
orei de curs;

3. Intrarea elevilor in scoala este permisa pe usa laterala dinspre curte;

4. Tinuta vestimentara a elevilor va fi decentd, evitandu-se extravaganta sau tinuta
sumara in timpul sezonului cald;

5. Elevilor le este interzisa aducerea la scoald a oricaror tipuri de arme, materiale
inflamabile, spray paralizant sau alte obiecte care pot provoca incendii sau vatamari
corporale; de asemenea nu auvoie sa vina cu telefoane mobile la scoal3, s-a stabilit ca
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daca vor fi gasite telefoane mobile laelevi, acestea sa fie confiscate si sigilate intr-un plic
pana la sfarsitul anului scolar;

6. Este interzisa utilizarea in timpul orelor a calculatoarelor personale care pot
perturba procesul de Invatamant;

7. Elevilor le este interzis :
- Sa distruga sau sa falsifice documente scolare;

-Sa difuzeze in unitatea de invatamant materiale care prin continutul lor atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, cultiva violenta si
intoleranta;

- Sa manifeste agresivitate in limbaj si comportament fata de colegi si personalul

scolii;
8. Sunt interzise fumatul, consumul de alcool sau droguri, jocuri de noroc in incinta
scolii si In imprejurimi ;
9. Este interzisa difuzarea materialelor cu caracter obscen si pornografic;
10. Elevii sunt obligati sa frecventeze cu regularitate cursurile. In cazul absentelor
nemotivate , media semestriald la purtare se diminueaza incepand cu un numar de 10
absente nemotivate;

11. Elevii trebuie sa cunoasca si sa respecte legile statului, regulamentul scolar si cel de
ordine interioara, regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii, normele
de protectie civila si a mediului;

12. Elevii au obligatia sa prezinte profesorilor carnetul de elev pentru consemnarea
notelor sau anumitor observatii;

13. Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii vor plati toate lucrarile necesare
reparatiilor. In cazul 1in care vinovatul nu se cunoaste riaspunderea devine colectiva;
14. Elevii au dreptul sa utilizeze gratuit , sub indrumarea profesorilor, intreaga baza
materiala sididactica a scolii si sa participe la activitatile extracurriculare organizate de
unitatea scolara;

15. Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura si se disting prin comportare
exemplara potprimi recompense: evidentiere in fata colegilor, a Consiliului profesoral,
comunicare verbala sauscrisa adresata paringilor, premii si diplome;

16. Elevii care savarsesc fapte care contravin prezentului regulament de ordine
interioara vor fisanctionati in functie de gravitatea faptelor: observatie individuala si
mustrare in faa clasei, mustrare scrisa, mutare disciplinara, temporara sau definitiva, la
o alta scoala, eliminare sauexmatriculare.

SARCINILE ELEVULUI DE SERVICIU PE SCOALA

Serviciul pe scoald se efectueazd intre orele 8,00 -14,00, de cdte 2 elevi, unul
permanent (in timpul orelor, la cancelarie va rdspunde la telefon si va supraveghea
intrarea) si pe timpul pauzelor impreund cu al doilea la intrarea principald.
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1. Calitatea de elev de serviciu pe scoala este conditionata de: sinuta decenta,
disciplina elevului si de frecventa la cursuri.

2. Se prezinta la profesorii de serviciu pe scoala pentru a prelua ecusonul , clopotul
si Registrul de serviciu pe scoald-elevi

Atributiile elevilor de serviciu pe scoala:

1. Vor respecta cu strictete programul, fiind subordonati profesorilor de serviciu pe
scoalad si vor tine permanent legatura cu acestia, pentru orice problema, Respectandu-le
indicatiile;

2. Saluta politicos persoanele care intra in scoald, legitimand si notand 1n registru
fiecare persoana strdina care patrunde in scoald, conducand-o pana la sectorul unde
acesta solicita accesul.

3.1i observa, pe timpul pauzelor, pe cei care produc incidente sau distrug bunuri
materiale, Instiintdndu-1 imediat pe profesorul de serviciu; supravegheaza starea de
curatenie si ordine in sectorul care i-a fost repartizat; atrage atentia elevilor care nu
pastreaza curatenia, alearga pe culoare, {ipa sau comit alte fapte nepermise de
Regulamentul scolar sau Regulamentul de ordine interioara, constatate;

4. Nu permite elevilor sa ramana pe holuri, in grupuri sanitare dupa ce suna de intrare,
deranjand astfel procesul de invatamant;

5. Elevii de serviciu aflati la intrarea principala nu vor permite accesul elevilor la
intrarea profesorilor; ei au deasemenea obligatia de a suna conform programului zilnic
stabilit;

6. Consemneaza in Registrul elevului de serviciu toti elevii intarziati la ore.;

7. Elevii vor indeplini functia de elev de serviciu in ordine strict alfabetica (eventualele
schimbari motivate se fac numai cu acceptul dirigintelului clasei si a profesorului de
serviciu);

8. Au obligatia de a aduce la cunostiinta directorului sau profesorului de serviciu orice
incident aparut in desfasurarea programului;

9. La actiuni metodice, culturale conduc invitatii si participantii spre salile/ locurile de
desfasurare ;

10. Este interzis elevilor de serviciu pe scoala sa paraseasca postul fara acordul
profesorului de serviciu sau directorului. In cazul parasirii postului elevilor li se vor
consemna absente nemotivate in catalog pentru orele respective si vor fi mustrati in fata
clasei

11. supravegheaza respectarea normelor P.S.I. si informeaza profesorul de serviciu
despre orice neregula constatata;

12. Elevii de serviciu au obligatia sa asigure paza cladirii si sa nu permita persoanelor
straine sa deranjeze orele de curs. In cazul patrunderii in unitate a unor persoane
straine care nu-si jstifica prezenta si/sau rau intentionate, elevul anunta profesorul de
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serviciu/directorul/orice alt profesor;in caz de urgenta, apeleaza la ajutorul oricarui
angajat al unitatii scolare, colegilor etc.
13. Predau la sfarsitul serviciului ecusonul .

Absentarea nemotivatd de la serviciul pe scoald, pdrdsirea postului inainte de
terminarea programului, nesemnalarea problemelor care apar, profesorului de serviciu, se
sanctioneazd cu scdderea notei la purtare.

SARCINILE ELEVULUI DE SERVICIU PE CLASA

Serviciul pe clasd se efectueaza intre 8,00 si ultima ord de curs, de cdte 2 elevi, In
baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.

Atributiile elevilor de serviciu pe clasa:
1. S3 se prezinte cu un sfert de ora inainte de inceperea cursurilor si sa paraseasca
ultimii clasa, asigurand lasarea acesteia in conditii de ordine si disciplina;
2. Urmaresc prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica profesorilor,
la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti precizand care sunt elevii care au parasit
scoala dupa inceperea cursurilor;
3. Asigura creta si buretele pentru tabla, intretine curatenia tablei;
4. Supravegheaza clasa pe timpul pauzei; vegheaza la pastrarea curateniei in clasa,
atrage atentia elevilor sa nu arunce hartii sau resturi alimentare pe pardoseala si sa
foloseasca pentru acestea cosul de gunoi;
5. Se ingrijesc de accesoriile necesare activitatii scolare (cretd, burete etc.);
6. Raspunde de utilizarea rationala a energiei electrice in clasa;
7. Aduce la cunostinta colectivului de elevi dispozitiile conducerii scolii, ale dirigintelui
privind desfasurarea programului ;
8. Monitorizeaza pastrarea bunurilor /dotarilor clasei in perioada serviciului si
comunica profesorului de serviciu/ dirigintelui/ conducerii scolii eventualele distrugeri;

9. La cerere, ajuta profesorii clasei sa aduca la ore materialul didactic necesar;
10. Raspunde, in numele clasei, la solicitarea fiecarui profesor;
11. Informeaza dirigintele cu orice problema deosebita aparuta in clasa:
- absente nemotivate;
- fuga de la ore;
- observatii deosebite ale profesorilor;
- alte abateri de la disciplina scolara.
12. Aerisesc clasa pe durata pauzelor
13 .La sfarsitul programului, controleaza curagenia clasei, in prezenta profesorului de la
ultima ora.
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14. Controleaza impreuna cu seful clasei, daca in timpul folosirii clasei de catre alti elevi
(la orele de matematica, ed. fizica, la teze etc.) s-a pastrat integritatea tuturor bunurilor
si sesizeaza imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate;

15.Se prezinta in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a verifica starea
clasei si a face eventualele retusuri; ramane la sfarsitul cursurilor pana la plecarea
ultimului coleg din sala,

16.verifica starea clasei si o preda personalului de ingrijire.

13. Graficul serviciului pe clasa se va afisa la avizierul clasei (elevii vor fi trecuti in
ordine strict alfabetica sau in ordinea locului din clasa ( eventualele schimbari motivate
se fac numai cu acceptul dirigintelui clasei).

SEFUL CLASEI

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul clasei, pentru
pastrarea bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si
diriginte, profesor sau conducerea liceului, se instituie functia de sef al clasei;

Seful de clasa se numeste conform Regulamentului de organizare si functionare a
unititilor de invatidmant preuniversitar. In caz de absentd a sefului clasei, dirigintele
numeste operativ un inlocuitor al acestuia;

Atributiile sefului de clasa sunt:

1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasa pe durata pauzei sau in lipsa profesorului.
Este sprijinit de elevul de serviciu pe clasa;

2. Atrage atenfia asupra comportamentului necuviincios fata de colegi, deteriorarea
bunurilor din clasa si 1l informeaza pe diriginte de eventualele abateri din colectiv;

3. Informeaza profesorii clasei, dirigintele, conducerea liceului despre doleantele,
propunerile, inifiativele sau nemulfumirile colectivului de elevi;

4. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

5. Este membru in Consiliul clasei.

6. Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si
sesizeaza dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate.

7. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi.

8. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa.
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ATRIBUTIILE CONSILIULUI CLASEI

Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare si
instruire practica incadrat la clasa respectiva, reprezentantul parintilor si al elevilor.
Presedintele consilului clasei este Invatatorul sau dirigintele .

Consilul clasei are urmatoarele atributii:

1. Analizeaza, semestrial, progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;

2. Analizeaza volumul temelor pentru acasa si ia masuri de corelare a acestora intre
diferitele discipline;

3. Stabileste masuri de asistenta educationald, atdt pentru elevii cu probleme de
invatare sau de comportament, cat si pentru elevii cu rezultate deosebite;

4. Propune notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de comportarea
acestora in unitatea de invatamant si in afara acesteia, si propune Consiliului Profesoral
validarea mediilor mai mici de 7.00;

5. Propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

6. Participa la intalniri cu parintii si elevii, cel putin o data pe semestru si ori de cate ori
este nevoie, la solicitarea dirigintelui sau a cel putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

7. Propune dirigintelui, directorului sau consiliului profesoral, dupa caz, sanctiunile
disciplinare prevazute pentru elevi de Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar.

8. Elaboreaza semestrial, aprecieri sintetice despre progresul scolar si comportamentul
fiecarui elev si informeaza, in scris, parintele.

Director,
Prof.Glavan Mariana
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